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1. ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

Назив наручиоца: Универзитет у Београду - Географски факултет

Адреса наручиоца: Студентски трг 3/3, 11000 Београд

Интернет страница наручиоца: www.gef.bg.ac.rs

Врста поступка: Јавна набавка мале вредности обликована по партијама

Предмет јавне набавке: Набавка услуга обликована по партијама – штампање публикација

Циљ поступка: Поступак се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци

Контакт: Милош Манојловић, Е- mail: mmanojlovic@gef.bg.ac.rs
2. ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
Опис предмета јавне набавке

Партија А. НАБАВКА ШТАМПАЊЕ ПУБЛИКАЦИЈА:

· Штампање књига и часописа 

Партија Б. РЕКЛАМНИ МАТЕРИЈАЛ:

· Позивнице/честитке
· Лифлети

· Букмаркери
· Фасцикле

· Коверте америкен

· Рекламне кесе

· Рекламни блокчићи 

· Рекламни блокчићи - упис 2018/19
· Роковници

· Календари

· Оловке – металне

· Оловке – пластичне

· Брошура о Географском факултету
· Подметач табла са штипаљком - клипсом
Назив и ознака из општег речника набавке: 

79820000 – Услуге у вези са штампањем 
 

FG06 – За штампање 

Предмет јавне набавке је обликован по партијама.

3. ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ И ТЕХНИЧКЕ СПЕЦИФИКАЦИЈЕ
ПАРТИЈА   А.
ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ - 1 

1. ЗАХТЕВ ЗА ПОНУДУ ЗА ШТАМПУ КЊИГА

Тираж: 200, 300, 500.

Обим: 400 страна - 25 штампарских табака (табак има 16 страница)

Формат: 16 x 23 cm
Хартија: 100 гр.

Корице: 300 гр. колор 4/4, мат кунсдрук, мат пластификација 1/0
Повез: броширан биндер 

Боја текста: колор 4/4
Припрема: Издавач

На захтевани тираж потребно је додати и број примерака који се дистрибуирају следећим Институцијама:

· 5 примерака Народној библиотеци Србије

· 1 CD са PDF форматом фајла одштампане публикације

· 10 примерака аутору

· 2 примерка Универзитетској библиотеци у Београду

· 2 примерка Издавачкој комисији и

· 1 примерак уреднику,

УКУПНО: 20 ПРИМЕРАКА

Цену приказати по штампарском табаку (другачије понуде се неће разматрати). Цену дати у динарима.

Начин плаћања: навести услове плаћања.

Рок испоруке: навести рок за који се тражена публикација може одштампати и испоручити од момента пријема комплетне припреме на CD-у у PDF формату.
ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ - 2 

2. ЗАХТЕВ ЗА ПОНУДУ ЗА ШТАМПУ КЊИГА

Тираж: 200, 300, 500, 800.

Обим: 300 страна - 18,75 штампарских табака (табак има 16 страница)

Формат: Б 5

Хартија: 80 гр.

Корице: 300 гр. пун колор, мат кунсдрук, сјајна или мат пластификација 1/0
Повез: броширан биндер 

Боја текста: црно-бела 1/1

Припрема: Издавач

На захтевани тираж потребно је додати и број примерака који се дистрибуирају следећим Институцијама:

· 5 примерака Народној библиотеци Србије

· 1 CD са PDF форматом фајла одштампане публикације

· 10 примерака аутору

· 2 примерка Универзитетској библиотеци у Београду

· 2 примерка Издавачкој комисији и

· 1 примерак уреднику,

УКУПНО: 20 ПРИМЕРАКА

Цену приказати по штампарском табаку (другачије понуде се неће разматрати). Цену дати у динарима.

Начин плаћања: навести услове плаћања.

Рок испоруке: навести рок за који се тражена публикација може одштампати и испоручити од момента пријема комплетне припреме на CD-у у PDF формату.

ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ - 3 

3. ЗАХТЕВ ЗА ПОНУДУ ЗА ШТАМПУ КЊИГА

Тираж: 200, 300, 500, 800.

Обим: 300 страна - 18,75 штампарских табака (табак има 16 страница)

Формат: Б 5

Хартија: 80 гр.

Корице: 300 гр. пун колор, мат кунсдрук, сјајна или мат пластификација 1/0
Повез: броширан биндер 

Боја текста: колор 4/4
Припрема: Издавач

На захтевани тираж потребно је додати и број примерака који се дистрибуирају следећим Институцијама:

· 5 примерака Народној библиотеци Србије

· 1 CD са PDF форматом фајла одштампане публикације

· 10 примерака аутору

· 2 примерка Универзитетској библиотеци у Београду

· 2 примерка Издавачкој комисији и

· 1 примерак уреднику,

УКУПНО: 20 ПРИМЕРАКА

Цену приказати по штампарском табаку (другачије понуде се неће разматрати). Цену дати у динарима.

Начин плаћања: навести услове плаћања.

Рок испоруке: навести рок за који се тражена публикација може одштампати и испоручити од момента пријема комплетне припреме на CD-у у PDF формату.

ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ - 4
4. ЗАХТЕВ ЗА ПОНУДУ ЗА ШТАМПУ КЊИГА

Тираж: 100, 200, 300, 500.
Обим: 100 страна - 6,25 штампарских табака (табак има 16 страница)

Формат: А4

Хартија: 80 гр.

Корице: 300 гр. пун колор, мат кунсдрук, сјајна или мат пластификација

Повез: броширан биндер 

Боја текста: црно-бела 1/1

Припрема: Издавач

На захтевани тираж потребно је додати и број примерака који се дистрибуирају следећим Институцијама:

· 5 примерака Народној библиотеци Србије

· 1 CD са PDF форматом фајла одштампане публикације

· 10 примерака аутору

· 2 примерка Универзитетској библиотеци у Београду

· 2 примерка Издавачкој комисији и

· 1 примерак уреднику,

УКУПНО: 20 ПРИМЕРАКА

Цену приказати по штампарском табаку (другачије понуде се неће разматрати). Цену дати у динарима.

Начин плаћања: навести услове плаћања.

Рок испоруке: навести рок за који се тражена публикација може одштампати и испоручити од момента пријема комплетне припреме на CD-у у PDF формату.

ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ - 5
5. ЗАХТЕВ ЗА ПОНУДУ ЗА ШТАМПУ КЊИГА

Тираж: 100, 200, 300, 500.
Обим: 200 страна - 12,50 штампарских табака (табак има 16 страница)

Формат: А4

Хартија: 80 гр.

Корице: 300 гр. пун колор, мат кунсдрук, сјајна или мат пластификација

Повез: броширан биндер 

Боја текста: колор 4/4
Припрема: Издавач

На захтевани тираж потребно је додати и број примерака који се дистрибуирају следећим Институцијама:

· 5 примерака Народној библиотеци Србије

· 1 CD са PDF форматом фајла одштампане публикације

· 10 примерака аутору

· 2 примерка Универзитетској библиотеци у Београду

· 2 примерка Издавачкој комисији и

· 1 примерак уреднику,

УКУПНО: 20 ПРИМЕРАКА

Цену приказати по штампарском табаку (другачије понуде се неће разматрати). Цену дати у динарима.

Начин плаћања: навести услове плаћања.

Рок испоруке: навести рок за који се тражена публикација може одштампати и испоручити од момента пријема комплетне припреме на CD-у у PDF формату.

6. ЗАХТЕВ ЗА ПОНУДУ ЗА ШТАМПУ КЊИГА

Тираж: 200, 300, 500.

Обим: 500 страна - 31,25 штампарских табака (табак има 16 страница)

Формат: А4

Хартија: 135 гр. мат. кунсдрук
Корице: лепенка 2 mm пун колор, сјајна или мат пластифицирана 1/0.
Повез: тврд, шивен, обла рикна 

Боја:текста: колор 4/4
Припрема: Издавач

На захтевани тираж потребно је додати и број примерака који се дистрибуирају следећим Институцијама:

· 5 примерака Народној библиотеци Србије

· 1 CD са PDF форматом фајла одштампане публикације

· 10 примерака аутору

· 2 примерка Универзитетској библиотеци у Београду

· 2 примерка Издавачкој комисији и

· 1 примерак уреднику,

УКУПНО: 20 ПРИМЕРАКА

Цену приказати по штампарском табаку (другачије понуде се неће разматрати). Цену дати у динарима.

Начин плаћања: навести услове плаћања.

Рок испоруке: навести рок за који се тражена публикација може одштампати и испоручити од момента пријема комплетне припреме на CD-у у PDF формату.

7. ЗАХТЕВ ЗА ПОНУДУ ЗА ШТАМПУ КЊИГА

Тираж: 200, 300, 500.

Обим: 100 страна – 12,5 штампарских табака (табак има 8 страница)

Формат: А3
Хартија: 135 гр. мат. кунсдрук

Корице: лепенка 2 mm пун колор, сјајна или мат пластифицирана 1/0.
Повез: тврд, шивен, обла рикна 

Боја:текста: колор 4/4
Припрема: Издавач

На захтевани тираж потребно је додати и број примерака који се дистрибуирају следећим Институцијама:

· 5 примерака Народној библиотеци Србије

· 1 CD са PDF форматом фајла одштампане публикације

· 10 примерака аутору

· 2 примерка Универзитетској библиотеци у Београду

· 2 примерка Издавачкој комисији и

· 1 примерак уреднику,

УКУПНО: 20 ПРИМЕРАКА

Цену приказати по штампарском табаку (другачије понуде се неће разматрати). Цену дати у динарима.

Начин плаћања: навести услове плаћања.

Рок испоруке: навести рок за који се тражена публикација може одштампати и испоручити од момента пријема комплетне припреме на CD-у у PDF формату.

ПАРТИЈА   Б.
ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ - 1

1. ЗАХТЕВ ЗА ПОНУДУ РЕКЛАМНОГ  МАТЕРИЈАЛА

· Позивнице/честитке
· Лифлети 

· Букмаркер 
· Фасцикле

· Коверте америкен

· Рекламне кесе – папирне
· Рекламне кесе - пластичне
· Рекламни блокчићи 

· Рекламни блокчићи - упис 2018/19
· Роковници

· Календрари

· Оловке – металне

· Оловке – пластичне

· Брошура о Географском факултету – тип 1
· Брошура о Географском факултету – тип 2

· Подметач табла са штипаљком – клипсом
· Оловке - дрвене
4. ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНА
ПАРТИЈА   А.
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНА БР. 1 
	16 x 23 cm 

100 гр.
4/4 колор штампа
	цена по једном штампарском табаку према наведеним тиражима 

без ПДВ-а
	укупна цена по наведеном тиражу

без ПДВ-а
	укупна цена по наведеном тиражу 

са ПДВ-ом

	200
	
	
	

	300
	
	
	

	500
	
	
	

	УКУПНО
	
	


УПУТСТВО ПОНУЂАЧА ЗА ПОПУЊАВАЊЕ ОБРАЗЦА „СТРУКТУРА ЦЕНА“:
Oбрачун цене према наведеним тиражима на основу штампарског табака врши се тако сто се 400:16 = 25+1 штампарски табак (корица) = 26 штампарских табака x цена по штампарском табаку (према одговарајућем тиражу) = укупна цена одговарајућег тиража.
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНА БР. 2 
	Б 5

1/1 црно-бела штампа
	цена по једном штампарском табаку према наведеним тиражима 

без ПДВ-а
	укупна цена по наведеном тиражу

без ПДВ-а
	укупна цена по наведеном тиражу 

са ПДВ-ом

	200
	
	
	

	300
	
	
	

	500
	
	
	

	800
	
	
	

	УКУПНО
	
	


УПУТСТВО ПОНУЂАЧА ЗА ПОПУЊАВАЊЕ ОБРАЗЦА „СТРУКТУРА ЦЕНА “:
Oбрачун цене према наведеним тиражима на основу штампарског табака врши се тако сто се 300:16 = 18,75+1 штампарски табак (корица) = 19,75 штампарских табака x цена по штампарском табаку (према одговарајућем тиражу) = укупна цена одговарајућег тиража.
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНА БР. 3
	Б 5
80 гр.
4/4 колор штампа
	цена по једном штампарском табаку према наведеним тиражима 

без ПДВ-а
	укупна цена по наведеном тиражу

без ПДВ-а
	укупна цена по наведеном тиражу са ПДВ-ом

	200
	
	
	

	300
	
	
	

	500
	
	
	

	800
	
	
	

	УКУПНО
	
	


УПУТСТВО ПОНУЂАЧА ЗА ПОПУЊАВАЊЕ ОБРАЗЦА „СТРУКТУРА ЦЕНА“:
Oбрачун цене према наведеним тиражима на основу штампарског табака врши се тако сто се 300:16= 18,75 + 1 штампарски табак (корице) = 19,75 штампарских табака x  цена по штампарском табаку (према одговарајућем тиражу ) = укупна цена одговарајућег тиража.
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНА БР. 4
	А4 

80 gr.
1/1 црно-бела штампа
	цена по једном штампарском табаку према наведеним тиражима

без ПДВ-а
	укупна цена по наведеном тиражу

без ПДВ-а
	укупна цена по наведеном тиражу са ПДВ-ом

	100
	
	
	

	200
	
	
	

	300
	
	
	

	500
	
	
	

	УКУПНО
	
	


УПУТСТВО ПОНУЂАЧА ЗА ПОПУЊАВАЊЕ ОБРАЗЦА „СТРУКТУРА ЦЕНА“:
Oбрачун цене према наведеним тиражима на основу штампарског табака врши се тако сто се 100:16 = 6,25 + 1 штампарски табак (корице) = 7,25 штампарских табака x цена по штампарском табаку (према одговарајућем тиражу) = укупна цена одговарајућег тиража.
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНА БР. 5
	А4 

80 гр. 
4/4 колор штампа
	цена по једном штампарском табаку према наведеним тиражима без ПДВ-а
	укупна цена по наведеном тиражу

без ПДВ-а
	укупна цена по наведеном тиражу

са ПДВ-ом

	100
	
	
	

	200
	
	
	

	300
	
	
	

	500
	
	
	

	УКУПНО
	
	


УПУТСТВО ПОНУЂАЧА ЗА ПОПУЊАВАЊЕ ОБРАЗЦА „СТРУКТУРА ЦЕНА“:
Oбрачун цене према наведеним тиражима на основу штампарског табака врши се тако сто се 200:16 = 12,50+1 штампарски табак (корице) = 13,50 штампарских табака x  цена по штампарском табаку (према одговарајућем тиражу) = укупна цена одговарајућег тиража.
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНА БР. 6
	А4 

135 gr. 
4/4 колор штампа
	цена по једном штампарском табаку према наведеним тиражима без ПДВ-а
	укупна цена по наведеном тиражу

без ПДВ-а
	укупна цена по наведеном тиражу
са ПДВ-ом

	200
	
	
	

	300
	
	
	

	500
	
	
	

	УКУПНО
	
	


УПУТСТВО ПОНУЂАЧА ЗА ПОПУЊАВАЊЕ ОБРАЗЦА „СТРУКТУРА ЦЕНА“:
Oбрачун цене према наведеним тиражима на основу штампарског табака врши се тако сто се 500:16 = 31,25+1 штампарски табак (корице) = 32,25 штампарских табака x цена по штампарском табаку (према одговарајућем тиражу) = укупна цена одговарајућег тиража.
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНА БР. 7
	А3 

135 gr. 
4/4 колор штампа
	цена по једном штампарском табаку према наведеним тиражима без ПДВ-а
	укупна цена по наведеном тиражу

без ПДВ-а
	укупна цена по наведеном тиражу

са ПДВ-ом

	200
	
	
	

	300
	
	
	

	500
	
	
	

	УКУПНО
	
	


УПУТСТВО ПОНУЂАЧА ЗА ПОПУЊАВАЊЕ ОБРАЗЦА „СТРУКТУРА ЦЕНА“:
Oбрачун цене према наведеним тиражима на основу штампарског табака врши се тако сто се 100:8 = 12,5 + 1 штампарски табак (корице) = 13,5 штампарских табака x цена по штампарском табаку (према одговарајућем тиражу) = укупна цена одговарајућег тиража.
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНА ЗБИРНИ ЗА ПАРТИЈУ А. (1+2+3+4+5+6+7)
	Партија A. под

редним бројем


	укупна цена по наведеној партији

без ПДВ-а
	укупна цена по наведеној партији
са

ПДВ-ом

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	УКУПНО
	
	


Напомена: Коначна вредност посла (вредност уговора) зависиће од стварних потреба Наручиоца односно збира сукцесивних испорука на годишњем нивоу.

ПАРТИЈА   Б.
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНА БР. 1
	Ред.

број
	ОБРАЗАЦ И И ОПИС
	Кол.
	Цена по јединици
	УКУПНО

без ПДВ-а
	УКУПНО

са ПДВ-ом

	1.
	Позивнице/честитке

· отворен формат 10 x 14cm

· штампа 4/4

· папир (conqueror - 300gr)

· биг по средини
	100
	
	
	

	
	
	200
	
	
	

	
	
	300
	
	
	

	2.
	Лифлети Географског факултета
· формат 21 x 10 cm
· папир 150 g мат кунсдрук

· штампа колор 4/4
	1000
	
	
	

	
	
	2500
	
	
	

	
	
	4000
	
	
	

	
	
	5000
	
	
	

	3.
	Букмаркери Географског факултета

· формат 20 x 5 cm
· папир 300 g мат кунсдрук
· штампа колор 4/4
· мат пластификација
	1000
	
	
	

	
	
	1500
	
	
	

	
	
	2500
	
	
	

	
	
	3000
	
	
	

	4.
	Фасцикле

· формат А4

· пластифициране, џеп са унутрашње стране

· штампа 4/4

· папир (pop, set 280 gr)
	400
	
	
	

	
	· 
	500
	
	
	

	5.
	Коверте америкен

· папир 90gr. офсет

· штампа 4/0
	500
	
	
	

	
	· 
	700
	
	
	

	
	· 
	1000
	
	
	

	6.
	Рекламне кесе 
· 10 x 24 x 36cm

· учкури канапски

· папир 200gr, мат кунсдрук

· мат пластификација 

· штампа 4/4
	400
	
	
	

	
	· 
	500
	
	
	

	
	· 
	700
	
	
	

	7.
	Рекламне кесе 
· 70 x 25 x 35
· PVC
· штампа 4/4
· лого факултета
	400
	
	
	

	
	
	500
	
	
	

	
	
	600
	
	
	

	8.
	Рекламни блокчићи  

· формат А5

· папир 80gr

· штампа 1/1

· корице 300gr., мат кундсдрук, мат пластификација, колор 4/0

· повезивање - жичана спирала
	300
	
	
	

	
	· 
	400
	
	
	

	
	· 
	500
	
	
	

	9.
	Рекламни блокчићи - упис 2018/19
· формат А6
· папир 80gr

· штампа 1/1

· корице 300gr., мат кундсдрук, мат пластификација, колор 4/0

· повезивање жичана спирала
	300
	
	
	

	
	
	400
	
	
	

	10.
	Роковници

· формат Б5

· папир 80 gr., офсет папир

· штампа 1/1

· корица тврди повез

· платно за корицу термо осетљива еко-кожа 
· утиснут лого Географског факултета – суви жиг
· 256 странa - 16 табака (табак 16 страна)
	100
	
	
	

	
	
	200
	
	
	

	
	
	350
	
	
	

	11.
	Календари 

· стони календар 
· формат отворен 22,5x13 цм

· 13 листова 4/4 колор

· подлога лепенка 1,5мм

· повез жичана спирала

· дизајн и припрему ради штампарија
	100
	
	
	

	
	
	200
	
	
	

	
	
	350
	
	
	

	12.
	Оловке

· металне (модел OGGI или сличан) са одштампаним логом Географског факултета у једној боји
	300
	
	
	

	
	· 
	500
	
	
	

	13.
	Оловке

· пластичне (модел ТRIXI или сличан) са одштампаним логом Географског факултета у једној боји
	300
	
	
	

	
	
	500
	
	
	

	
	
	800
	
	
	

	14.
	Брошура о Географском факултету – тип 1
· формат А4

· 16 страна (1 табак)
· 300 gr., мат, папир 4/4

· oбострана пластификација сјајна

· повез 2 x кламер
	300
	
	
	

	
	
	500
	
	
	

	
	· 
	750
	
	
	

	
	· 
	1000
	
	
	

	15.
	Брошура о Географском факултету – тип 2 
· формат А5
· 32 страна (2 табакa)
· корица 300 g, мат кундсдрук, папир кунсдрук 150 g колор 4/4

· oбострана пластификација 
· повез 2 x кламер
	200
	
	
	

	
	· 
	300
	
	
	

	
	· 
	500
	
	
	

	
	· 
	750
	
	
	

	16.
	Подметач табла са штипаљком – клипсом

· Формат А4

· PVC
· утиснуг лого

· штипаљка клипс - метални
	400
	
	
	

	
	
	500
	
	
	

	
	
	600
	
	
	

	17.
	Оловке

· дрвене (модел BLACKY или одговарајуће) са одштампаним логом Географског факултета у једној боји
	300
	
	
	

	
	
	500
	
	
	

	УКУПНО
	
	
	
	


ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНА ЗБИРНИ ЗА ПАРТИЈУ Б. (1+2+3+4+5+6+7+8+9+10+11+12+13+14+15+16+17)
	За све ставке од 1- 17
	укупна цена по наведеним ставкама без ПДВ-а
	укупна цена по наведеним ставкама са ПДВ-ом

	УКУПНО
	
	


Напомена: Коначна вредност посла (вредност уговора) зависиће од стварних потреба Наручиоца односно збира сукцесивних испорука на годишњем нивоу.
5. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗЈН-А И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
Услови које понуђач мора да испуни да би могао да учествује у поступку јавне набавке:
1. да jе регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар,
2. да он и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као чланови организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре,
3. да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања позива за подношење понуда,
4. да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији,
5. да располаже неопходним финансијским капацитетом: да у последњих шест месеци који претходе месецу објављивања позива за подношење понуда на Порталу јавних набавки (од августа 2017. године до фебруара 2018. године) није био неликвидан,
6. да располаже неопходним пословним капацитетом: да је у последње три године (2015., 2016. и 2017.)  понуђач испоручио услуге која су предмет јавне набавке, минималне укупне вредности 3.000.000,00 динара без ПДВ.  
7. да има систем пословања усаглашен са стандардом ISO 9001 – систем менаџмента.

8. да има систем пословања усаглашен са стандардом ISO 14001 - систем управљања заштитом животне средине.
Испуњеност наведених услова понуђач доказује достављањем изјаве (саставни део конкурсне документације) којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу понуђач потврђује да испуњава ове услове.

НАПОМЕНА:

· Наручилац задржава право да пре доношења одлуке о додели уговора тражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија да достави оверене копије релевантних доказа о испуњености услова.
· Преузимање материјала, консултације и испорука свих материјала врши се искључиво у просторијама Географског факултета. 
· Давање неистинитих података у изјави  је разлог за негативне референце понуђача.
· Чланом 170. став 1. тачка 3. Закона о јавним набавкама поредвиђено је да ће се казнити за прекршај понуђач који достави нетачне податке о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке.
ГРУПА ПОНУЂАЧА

· Уколико група понуђача поднесе заједничку понуду, сваки учесник у заједничкој понуди мора да достави изјаву као доказ да испуњава услове наведене под редним бројем од 1. до 4. овог обрасца, а остале услове наведене под редним бројем од 5. до 6. овог обрасца испуњавају заједно. 
ПОДИЗВОЂАЧИ 
· Уколико понуђач подносе понуду са подизвођачем, дужан је да за подизвођача у понуди достави изјаву као доказ о испуњености услова наведених под редним бројем од 1. до 4. овог обрасца.
СТРАНИ ПОНУЂАЧИ

· Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.

· Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.
ПРОМЕНЕ

· Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
6. УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

Ово упутство садржи податке о захтевима наручиоца у погледу садржине понуде, као и услове под којима се спроводи поступак јавне набавке. 

Од понуђача се очекује да детаљно размотри ово упутство и све обрасце и спецификације садржане у конкурсној документацији. 

Подношењем понуде понуђач потврђује да је у потпуности прихватио конкурсну документацију и јавни позив.
ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

· Понуда мора бити сачињена на српском језику. Уколико је одређени документ на страном језику, понуђач је дужан да поред документа на страном језику достави и превод тог документа на српски језик, који је оверен од стране судског тумача или овлашћеног преводиоца. 

· Део понуде који се тиче техничких спецификација (документи којима се доказује усаглашеност понуђених добара са захтевима из тахничких спецификација) може бити достављен на енглеском језику. Уколико се приликом стручне оцене понуда утврди да је документа на енглеском језику потребно превести на српски језик, наручилац ће позвати понуђача да у одређеном року изврши превод тог дела понуде. 

ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДЕ И ПОПУЊАВАЊЕ ОБРАЗАЦА ДАТИХ У КОНКУРСНОЈ ДОКУМЕНТАЦИЈИ
· Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. На полеђини коверте или на кутији навести назив понуђача, адресу и телефон, као и име и презиме овлашћеног лица за контакт. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

· Пожељно је да документи у понуди буду приложени оним редом како је то овом конкурсном документацијом предвиђено, нумерисани од стране понуђача (број стране и укупан број страна).
· Понуду доставити на адресу:

Универзитет у Београду - Географски факултет

Студентски трг 3/3, 11000 Београд

Понуда за поступак  јавне набавке мале вредности бр. 1.

Комисијски отворити
· Обрасце дате у конкурсној документацији понуђачи треба да попуне читко, како би могла да се утврди стварна садржина понуде, а овлашћено лице понуђача исте потписује и оверава печатом. Понуда мора бити јасна и недвосмислена. 

· Уколико понуду подноси група понуђача, обрасце из конкурсне документације могу попунити, потписати и печатом оверити сви чланови групе или чланови групе могу овластити једног члана (носиоца посла) који ће и уме групе попунити, потписати и печатом оверити обрасце из конкурсне документације, у ком случају је то потребно дефинисати споразумом о заједничком наступу. 

· Уколико је неопходно да понуђач исправи грешке које је направио приликом састављања понуде и попуњавања образаца из конкурсне документације, дужан је да поред такве исправке стави потпис особе или особа које су потписале образац понуде и печат понуђача. 

ПАРТИЈЕ
· Предметна јавна набавка је обликована у више партија.
ВАРИЈАНТЕ ПОНУДЕ

· подношење понуде са варијантама је дозвољено.
ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВ ПОНУДЕ

· У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду, на исти начин на који је поднео и саму понуду - непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији. 
· У случају измене, допуне или опозива понуде, понуђач треба на коверти или кутији да назначи назив понуђача, адресу и телефон, као и име и презиме овлашћеног лица за контакт. У случају да је понуду поднела група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
· Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу из тачке 5.2. овог упутства, са назнаком:
                    „Измена понуде за поступак јавне набавке мале вредности  бр. 1.“
или

„Допуна понуде за поступак за јавне набавке мале вредности бр. 1.“
или 

„Опозив понуде за поступак за јавне набавке мале вредности  бр. 1.“
УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ
· Понуђач може да поднесе само једну понуду.

· Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда. У супротном, такве понуде ће бити одбијене.

5.7. УЧЕШЋЕ ПОДИЗВОЂАЧА
· Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, дужан је да у понуди наведе да ће извршење набавке делимично поверити подизвођачу, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача.

· Проценат укупне вредности набавке који ће понуђач поверити подизвођачу не може бити већи од 50% .

· Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су тражени у Упутству како се доказује испуњеност услова, које је саставни део конкурсне документације.

· Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача ради утврђивања испуњености услова.

· Наручилац може на захтев подизвођача и где природа предмета набавке то дозвољава пренети доспела потраживања директно подизвођачу, за део набавке која се извршава преко тог подизвођача. Пре доношења одлуке о преношењу доспелих потраживања директно подизвођачу наручилац ће омогућити добављачу да у року од 5 дана од дана добијања позива наручиоца приговори уколико потраживање није доспело. Све ово не утиче на правило да понуђач, односно добављач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно за извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача.
ПОДНОШЕЊЕ ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОНУДЕ 

· Понуду може поднети група понуђача.
· Саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке о:

1) члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем;

2) понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор;

3) понуђачу који ће издати рачун;

4) рачуну на који ће бити извршено плаћање;

5) обавезема сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.

· Група понуђача је дужна да достави све тражене доказе о испуњености услова који су наведени у Упутству како се доказује испуњеност услова које је саставни део конкурсне документације. 
ОСТАЛИ ЗАХТЕВИ НАРУЧИОЦА

Начин и услови плаћања: Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача. Наручилац не прихвата авансно плаћање. Плаћање се врши након испоруке робе у року од 15 до 45 дана дана од дана када је извршен квалитативни и квантитативни пријем робе и испостављен рачун.
Гарантни рок: минимални гарантни рок за испоручену робу износи најмање 12 месеци од дана када је извршен квалитативни и квантитативни пријем робе.
Рок важења понуде: рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.
ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА БИТИ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ 
· Цена и све остале вредности у понуди морају бити исказане у динарима.

· Цене у понуди се исказују са и без ПДВ-а, с тим што ће се приликом оцене елемента критеријума „цена“ узимати цене без ПДВ-а.

· Цена je фиксна и не може се мењати

ПОДАЦИ О НАДЛЕЖНИМ ОРГАНИМА ГДЕ СЕ МОГУ БЛАГОВРЕМЕНО ДОБИТИ ИСПРАВНИ ПОДАЦИ О ПОРЕСКИМ ОБАВЕЗАМА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, ЗАШТИТИ ПРИ ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И СЛ. А КОЈИ СУ ВЕЗАНИ ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ У СЛУЧАЈУ ЈАВНИХ НАБАВКИ КОД КОЈИХ ЈЕ ПОЗИВ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДЕ ОБЈАВЉЕН НА СТРАНОМ ЈЕЗИКУ

· Подаци о пореским обавезама се могу добити у Пореској управи, Министарства финансија и привреде.

· Подаци о заштити животне средине се могу добити у Агенцији за заштиту животне средине и у Министарству енергетике, развоја и заштите животне средине.

· Подаци о заштити при запошљавању и условима рада се могу добити у Министарству рада, запошљавања и социјалне политике.

ДЕФИНИСАЊЕ ПОСЕБНИХ ЗАХТЕВА, УКОЛИКО ИСТИ ПОСТОЈЕ, У ПОГЛЕДУ ЗАШТИТЕ ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ

· Подаци који се налазе у конкурсној документацији нису поверљиви.
ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ И ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

· Заинтересовано лице може, у писаном облику, тражити додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 3 (три) дана пре истека рока за подношење понуде. Пожељно је да постављена питања заинтересована лица наслове са „Захтев за додатним информација или појашњењима – поступак јавне набавке мале вредносрти бр. 1. Наручилац ће заинтересованом лицу у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева, послати одговор у писаном облику и истовремено ту информацију објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.

· Тражење додатних информација и појашњења телефоном није дозвољено.

· Комуникација се у поступку јавне набавке одвија на начин прописан чланом 20. ЗЈН-а, а то је писаним путем, односно путем поште, електронске поште или факсом.

ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ЗА ОЦЕНУ ПОНУДА

· Наручилац може да захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши и контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача.

· Уколико је потребно вршити додатна објашњења, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 

НАЧИН ОЗНАЧАВАЊА ПОВЕРЉИВИХ ПОДАТАКА

· Свака страница понуде која садржи податке који су поверљиви за понуђача треба у горњем десном углу да садржи ознаку ,,ПОВЕРЉИВО” у складу са чланом 14. ЗЈН-а.

· Неће се сматрати поверљивим докази о испуњености обавезних услова, цена и други подаци из понуде који су од значаја за примену елемената критеријума и рангирање понуде.

· Наручилац je дужан да чува као поверљиве све податке о понуђачима садржане у понуди који су посебним прописом утврђени као поверљиви и које је као такве понуђач означио у понуди.

· Наручилац ће одбити да да информацију која би значила повреду поверљивости података добијених у понуди.

· Наручилац ће чувати као пословну тајну имена заинтересованих лица, понуђача и податке о поднетим понудама до отварања понуда.
ДОДАТНО ОБЕЗБЕЂЕЊЕ ИСПУЊЕЊА УГОВОРНИХ ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА КОЈИ СЕ НАЛАЗЕ НА СПИСКУ НЕГАТИВНИХ РЕФЕРЕНЦИ

· Понуђач који се налази на списку негативних референци који води Управа за јавне набавке, у складу са чланом 83. Закона, а који има негативну референцу за предмет набавке који није истоврстан предмету ове јавне набавке, а уколико таквом понуђачу буде додељен уговор, дужан је да у тренутку закључења уговора преда наручиоцу банкарску гаранцију за добро извршење посла, која ће бити са клаузулама: безусловна и платива на први позив. 
· Банкарска гаранција за добро извршење посла издаје се при потписивању уговора у висини од 15%,  од укупне вредности уговора без ПДВ-а, са роком важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла. 
Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност банкарске гаранције за добро извршење посла мора да се продужи
КРИТЕРИЈУМ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА:

· Избор најповољније понуде биће извршен применом критеријума најнижа понуђена цена.
РЕЗЕРВНИ ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА:
· У случају да након извршеног вредновања понуда, две или више понуда имају исту понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио повољнији начин плаћања. Уколико понуђачи имају исти начин плаћања, наручилац ће донети одлуку да уговор додели понуђачу који је понудио веће погодности Наручиоцу. 

ОБАВЕЗЕ ПОНУЂАЧА ПО ЧЛАНУ 74. СТАВ 2. ЗЈН-А

· Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.

ОБАВЕЗЕ ПОНУЂАЧА ПО ЧЛАНУ 75. СТАВ 2. ЗЈН-А

· Понуђач је дужан да у понуди изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине. Образац изјаве је дат на на обрасцу бр. 5.

ЗАХТЕВ ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА

· Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама члана 138. - 167. ЗЈН-а.

· Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, заинтересовано лице, или пословно удружење у њихово име.

· Захтев за заштиту права подноси се Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки, а предаје наручиоцу. Примерак захтева за заштиту права подносилац истовремено доставља Републичкој комисији. 

· Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом, факсом или препорученом пошиљком са повратницом.

· Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим ако ЗЈН-ом није другачије одређено.

· Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца најкасније три дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања.

· После доношења одлуке о додели уговора или одлуке о обустави поступка, рок за подношење захтева за заштиту права је пет дана од дана пријема одлуке.

· О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки, најкасније у року од два дана од дана пријема захтева за заштиту права.

· Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу у изнoсу од 40.000,00 динара уколико оспорава одређену радњу наручиоца на број жиро рачуна: 840-742221843-57, шифра плаћања: 153, позив на број 97 50-016, сврха уплате: Републичка административна такса са назнаком јавне набавке на коју се односи (број или друга ознака конкретне јавне набавке), корисник: буџет Републике Србије.  

ЗАКЉУЧЕЊЕ УГОВОРА
· Наручилац ће закључити уговор о јавној набавци са понуђачем којем је додељен уговор у року од осам дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права.

· Уколико у року за подношење понуда пристигне само једна понуда и та понуда буде прихватљива, наручилац ће сходно члану 112. став 2. тачка 5) ЗЈН-а закључити уговор са понуђачем у року од два дана од дана када понуђач прими одлуку о додели уговора. 

7. ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

Понуда бр._____________ од ______________ године,

 за јавну набавку мале вредности за набавку услуге обликованих по партијама

- НАБАВКА ШТАМПАЊЕ ПУБЛИКАЦИЈА - 
ЈН бр. 1.

1. ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Име особе за контакт:
	

	Електронска адреса понуђача 
(e-mail):
	

	Телефон:
	

	Телефакс:
	

	Број рачуна понуђача и назив банке:
	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	

	Понуђач је уписан у регистар понуђача који води Агенција за привредне регистре 
	ДА
	НЕ

	
	(заокружити одоговор)


2. ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО
	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: 

· заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3. ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1) 
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број (ПИБ):
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2) 
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број (ПИБ):
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 

· Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је наведени образац копирати у довољном броју примерака,  попунити и доставити за сваког подизвођача.

4. ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1) 
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
· Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је наведени образац копирати у довољном броју примерака, попунити и доставити за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
· Уколико група понуђача подноси заједничку понуду табелу 1. „ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ“ треба са својим подацима да попуни носилац посла, док податке о осталим учесницима у заједничкој понуди треба навести у табели 2. овог обрасца. 
	Предмет понуде – ЈНМВ услуга бр. 1, обликована по партијама
	НАБАВКА ШТАМПАЊЕ ПУБЛИКАЦИЈА

	Партија А. 
Укупна цена  - публикације
	...................................................... динара без ПДВ-а

	Партија Б. 
Укупна цена - пропагандни материјал
	...................................................... динара без ПДВ-а

	Рок и начин плаћања


	Плаћање се врши након испоруке робе, у року од  ________  дана од дана квалитативног и квантитативног пријема робе и испостављања рачуна.

Уписати тачан број дана, не краћи од 15 дана односно не дужи од 45 дана.

	Важност понуде


	___________ дана од дана отварања понуда
(најмање 30 дана од дана отварања понуда)

	Рок испоруке
	___________ календарских дана 
од дана од предаје материјала за штампу

	Гарантни период
	___________ месеци од испоруке.



	Место и начин испоруке
	Универзитет у Београду - Географски факултет

Franc-o Студентски трг 3/3, 11000 Београд




	Датум

--------------------------------
	М. П.
	Понуђач

--------------------------------


Напомена: 
· Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.

8. ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

У складу са чланом 88. Став 1. Закона о јавним набавкама („Службени гласник Републике Србије, број 68/15) прилажемо структуру трошкова насталих приликом припреме понуде у поступку јавне набавке бр. 1.
	
	Врста трошкова
	Износ трошкова

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	
	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА 

ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.

	Датум

--------------------------------
	М. П.
	Понуђач

--------------------------------


Напомена: 
· Достављање овог обрасца није обавезно.
9. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

На основу члана 26. Закона о јавним набавкама понуђач

(навести назив и адресу понуђача)

даје следећу изјаву:

И З Ј А В А

Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу ПОТВРЂУЈЕМ да сам понуду поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима за јавну набавку бр. 1.

	Датум

--------------------------------
	М. П.
	Понуђач

--------------------------------


Напомена: 
· У случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2. Закона.
· Уколико понуду подноси група понуђача, Изјаву је потребно умножити у потребном броју примерака (за сваког учесника у заједничкој понуди). Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
10. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ОБАВЕЗАМА ПОНУЂАЧА  НА ОСНОВУ ЧЛ. 75. СТАВ 2. ЗЈН-А 

На основу члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама понуђач

(навести назив и адресу понуђача)

даје следећу изјаву:

И З Ј А В А

Поштовао сам обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантујем да сам ималац права интелектуалне својине за јавну набавку бр. 1.

	Датум

--------------------------------
	М. П.
	Понуђач

--------------------------------


Напомена: 
· Уколико понуду подноси група понуђача, Изјаву је потребно умножити у потребном броју примерака (за сваког учесника у заједничкој понуди). Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
11. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА  ИЗ ЧЛАНА 75. И 76. ЗАКОНА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА

На основу члана 77. став 4. Закона о јавним набавкама понуђач

(навести назив и адресу понуђача)

даје следећу изјаву:

И З Ј А В А

Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу ПОТВРЂУЈЕМ да испуњавам услове за учешће у поступку јавне набавке бр. 1, прописане Законом о јавним набавкама и одређене конкурсном документацијом (Услови за учешће у поступку јавне набавке из члана 75. и 76. ЗЈН-а).

	Датум

--------------------------------
	М. П.
	Понуђач

--------------------------------


Напомена: 
· Образац изјаве је потребно попунити.

· Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране  овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом

· Наручилац задржава право да пре доношења одлуке о додели уговора тражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија да достави на увид копије релевантних доказа о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке.    
· Давање неистинитих података у изјави о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке је разлог за негативне референце понуђача.
· Чланом 170. став 1. тачка 3. Закона о јавним набавкама поредвиђено је да ће се казнити за прекршај понуђач који достави нетачне податке о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке.
12. МОДЕЛ УГОВОРА

Модел уговора Понуђач мора да попуни, парафира и стави печат на сваку страну и овери печатом и потпише на одговарајућем месту, чиме потврђује да прихвата елементе модела уговора, односно, да прихвата да закључи уговор у свему како модел гласи.
Уколико понуђач наступа са подизвођачем, у моделу уговора навести називе свих подизвођача. Уколико понуду подноси група понуђача, у моделу уговора навести називе сваког од понуђача из групе.

У Г О В О Р

Закључен између:

УНИВЕРЗИТЕТА У БЕОГРАДУ - ГЕОГРАФСКОГ ФАКУЛТЕТА, са седиштем у Београду, ул. Студентски трг број 3/3, коje заступа декан проф. др Дејан Филиповић (у даљем тексту: ИЗДАВАЧ) и

_____________________________________________________________________, са седиштем у ___________________________, улица __________________________, које заступа директор ______________________________ (у даљем тексту: ДОБАВЉАЧ)
који наступа са подизвођачима: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
који наступа као члан групе понуђача, коју чине: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	 Подаци о ИЗДАВАЧУ:
	 Подаци о ДОБАВЉАЧУ:  

	 ПИБ: 100063932
	 ПИБ:  

	 Матични број:  07027087
	 Матични број:  

	 Текући рачун: 840-1816660-93
	 Текући рачун:

	 Телефон: 011/2637-421
	 Телефон:

	 Телефакс: 011/2638-403
	 Телефакс:


Основ уговора:

· Поступак јавне набавке мале вредности услуга- ШТАМПАЊЕ ПУБЛИКАЦИЈА  за потребе Универзитета у Београду - Географског факултета, број 1;

· Понуда понуђача број ____________________ од _______________2018. године.

ПРЕДМЕТ УГОВОРА
Члан 1.

Предмет овог уговора су услуге штампања књига, монографских публикација, уџбеничког материјала (нови наслови и репринти), часописа (штампање „Гласника Географског факултета“, и другог) и осталог штампаног материјала и сродних производа, које ће пре штампања специфицирати Издавач, укључујући ту количину и врсту.

Члан 2.

Издавач ангажује Добављача за услуге штампања издања, у складу са својим потребама.

Добављач се обавезује да ће сва издања одштампати квалитетном штампом, у свему према условима из понуде дате у поступку јавне набавке. Штампана издања испоручиће у роковима предвиђеним условима јавне набавке у конкурсној документацији.

За тираже преко 300 примерака, рок испоруке целокупне количине књига исказан у данима, рачунајући од дана пријема текста у електронској форми је: за издања у меком повезу 8 дана, за издања у тврдом повезу 12 дана.

Члан 3.

Издавач се обавезује да преда Добављачу текст публикације (књиге, часописа и др.) у електронској форми заједно са текстом импресума.

Послове коректуре и лектуре обавља Издавач.

ЦЕНА
Члан 4.

Уговорне стране прихватају цену коју је Добављач понудио приликом конкурисања за додељивање овог Уговора. (укупна вредност-цена уговора једнака је збиру вредности сукцесивних појединачних испорука на годишњем нивоу).
    РОК ВАЖЕЊА УГОВОРА

Члан 5.
Овај уговор се закључује на годину дана, односно важи до _________ године.

Члан 6.

Добављач се обавезује да у случају неизвршења испоруке издања у року утврђеном Уговором Издавачу плати уговорну казну од 0,5% од укупно утврђене вредности посла (услуге штампе) за сваки дан прекорачења рока за издање које касни.

Члан 7.

Испорука одштампаног тиража се врши франко скриптарница факултета заједно са отпремницом и рачуном који мора обавезно да садржи наслов књиге, име и презиме аутора, испоручени тираж, број одштампаних табака књиге, цену штампе по штампарском табаку, вредност обављене услуге штампе без ПДВ-а, посебно исказан ПДВ и вредност обављене услуге штампе заједно са ПДВ-ом.

Добављач се обавезује да на сваки пакет испоручених књига стави декларацију са називом књиге и бројем упакованих примерака.

Добављач се обавезује да последњу верзију текста која је ушла у штампу, достави у електронској форми (на CD) председнику Комисије за издавачку делатност Географског факултета.

Добављач се обавезује да по завршетку штампе, уз испоруку штампаног материјала, преда Издавачу припрему за штампу, која је укалкулисана у уговорену цену и која је власништво Издавача.

Добављач се обавезује да Комисији за издавачку делатност, достави 20 бесплатних примерака (ван укупног тиража књиге) сваког издања.

ГАРАНЦИЈА ИСПОРУКЕ И КВАЛИТЕТА 
Члан 8.

Добављачгарантује да ће сва додељена издања штампати у свему према понуди коју је доставио у поступку јавне набавке, а квалитет издања не сме бити испод нивоа квалитета узорака које је доставио уз понуду.

Уколико испоручена издања не одговарају условима из претходног става, уговорне стране су сагласне да издања која не одговарају траженим условима буду враћена Добављачу, који је дужан да о свом трошку отклони недостатке, без продужења рока испоруке, а на свако даље кашњење које настане услед тога, примењиваће се одредбе члана 7. овог Уговора.
ПЛАЋАЊЕ
Члан 9.
Издавач се обавезује да Добављачу исплати, односно измири обавезу за извршене услуге у року од _________ дана од дана испоруке издања.
ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 10.

Измене и допуне овог уговора Издавач и Добављач могу вршити искључиво у случају више силе и одлуке државног огана, анексом у писаној форми.
Члан 11.

Евентуална спорна питања најпре ће решавати споразумно, у случају неуспеха договорног решавања, надлежан је Привредни суд у Београду.
Члан 12.

Овај уговор је састављен у 4 (четири) примерака, од којих свакој уговорној страни припада по 2 (два).
	              За Добављача

Директор

---------------------------------------


	
	За Издавача

Декан 

---------------------------------------

Проф. др Дејан Филиповић


13. СРЕДСТВА ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА

Као средство финансијског обезбеђења  за озбиљност  понуде, понуђачи су дужни да уз понуду доставе:
1. МЕНИЦУ (оверену и потписану)
2. ПОТВРДУ О РЕГИСТРАЦИЈИ МЕНИЦЕ
3. MЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ (попуњено, потписано и печатом оверено)
4. КАРТОН ДЕПОНОВАНИХ ПОТПИСА 

*    *    *

У поступцима јавних набавки које спроводи Универзитет у Београду-Географски факултет, од свих понуђача захтева се да уз понуду доставе и средство финансијског обезбеђења за озбиљност понуде,  а само од изабраног понуђача приликом потписивања уговора  мора  се, приликом потписивања уговора обавезно захтевати средство финансијског обезбеђења за добро извршење посла.

Понуђач је обавезан да достави средство финансијског обезбеђења (меницу са потврдом о регистрацији, менично овлашћење и копијом картона депонованих потписа) за озбиљност понуде, плативу на први позив без приговора, у износу од 10% од вредности понуде,односно вредности партије за коју понуђач подноси понуду, са роком важности који мора бити најмање три дана дужи од дана истека важности понуде, односно најмање 93 дана од датума отварања понуда.
Меницу за озбиљност понуде Наручилац (Универзитет у Београду - Географски факултет) ће наплатити у целости у случају да понуђач који наступа самостално или са подизвођачима или као овлашћени члан групе понуђача: 
· повуче своју понуду пре датума истека рока важности гаранције, без сагласности Наручиоца

· одбије да потпише уговор, сходно условима из понуде

· није успео или је одбио да достави тражена средства финансијског обезбеђења (менице) за добро извршење посла.
Меница за озбиљност понуде ће бити враћена понуђачу даном достављања менице за добро извршење посла.
ПРАВИЛНО ОВЕРЕНА И ПОТПИСАНА МЕНИЦА
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МЕМОРАНДУМ  /  ЛОГО ПОНУЂАЧА
 
Пун назив Дужника – Понуђача ____________________________________________________

Матични број,  _______________

ПИБ ______________________
Дел бр. _________ 

Датум: _________ 2016. г.

СВИМ СВОЈИМ БАНКАМА
На основу Закона о меници ( „Сл. лист ФНРЈ“, бр.104/46 и 15/58; „Сл. лист СФРЈ“, бр. 16/65, 54/70 и 57/89 и „Сл. лист СРЈ“ бр. 46/96) и тачке  1.,2. и 6. Одлуке о облику, садржини и начину коришћења јединствених инструмената платног промета, 

(навести пун назив понуђача)

(у даљем тексту: Дужник), а ради реализације обавеза насталих по основу учешћа у поступку јавне набавке бр. ОП 1/2018. од _________ године, коју спроводи УНИВЕРЗИТЕТ У БЕОГРАДУ - ГЕОГРАФСКИ ФАКУЛТЕТ као НАРУЧИЛАЦ, дана _________ године издајемо 

О В Л А Ш Ћ Е Њ Е  –  М Е Н И Ч Н О    П И С М О

1. Овлашћујемо УНИВЕРЗИТЕТ У БЕОГРАДУ - ГЕОГРАФСКИ ФАКУЛТЕТ, да може извршити попуну бланко потписане соло менице следећих идентификационих ознака : 
 ___  /___ /  ;  ___/ ___ / ___/ ___/ ___/ ___/ ___/, 

 (словна )          (    н   у   м   е   р   и   ч   к  а   )

до укупног износа од ___________________________________________ динара (словима: ___________________________________________________ динара), на име гаранције за озбиљност понуде у поступку јавне набавке бр. 1 од ____________.године, који спроводи УНИВЕРЗИТЕТ У БЕОГРАДУ – ГЕОГРАФСКИ ФАКУЛТЕТ као НАРУЧИЛАЦ, за набавку: ШТАМПАЊЕ КЊИГА ЧАСОПИСА И ОСТАЛОГ ШТАМПАНОГ МАТЕРИЈАЛА И СРОДНИХ ПРОИЗВОДА, у складу са јавним позивом и конкурсном документацијом, у следећим случајевима:
(а) Ако ПОНУЂАЧ повуче своју понуду током периода важења понуде, назначеног од стране Понуђача у формулару понуде (Образац  конкурсне документације)

(б) Ако ПОНУЂАЧ, пошто је обавештен о прихватању његове понуде у току периода њеног важења: а) не потпише или одбије да потпише формулар уговора или б) не обезбеди или одбије да достави финансијску гаранцију за добро извршење посла. 

2. Овлашћујемо Повериоца да иницира наплату попуњених меница са клаузулом без протеста, безусловно и неопозиво, без трошкова, вансудски,  издавањем налога за наплату на терет свих  наших рачуна код пословних банака у корист Повериоца.

3. Овлашћујемо пословне банке код којих имамо рачуне да наплату – плаћање изврше на терет свих наших рачуна као и да налоге за наплату из тачке 2. овог овлашћења заведу у редослед чекања у случају да на нашим рачунима уопште нема средстава или нема довољно средстава, због поштовања приоритета у наплати са рачуна.
4. Менице које смо предали Повериоцу су важеће и признајемо их за своје и у случају да пре њихове реализације дође до промене лица овлашћеног за заступање или промене лица овлашћених за располагање средствима са рачуна Дужника, као и у случају наступања статусних промена код Дужника и других промена од значаја за правни промет.

5. Изјављујемо да се одричемо права на повлачење или опозив овог овлашћења, права на повлачење и отказивање налога за наплату, права на стављање приговора по основу обавеза из јавног позива и конкурсне документације .

6. У случају спора по овом овлашћењу надлежан је Привредни суд у Београду.

	Печат
	ЗА  ДУЖНИКА

 Овлашћено лице











� Сви ови подаци треба да су садржани на меморандуму, ако их нема морају да се посебно наведу. Овлашћење треба да се напише на меморандуму и да буде заведено у деловодну књигу понуђача.
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